
 
 
 
 

ประกาศโรงเรียนกงไกรลาศวทิยา 
เรื่อง มาตรการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ 

………………………………………… 
เพื่อให้การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของโรงเรียนกงไกรลาศวิทยา ต่อสาธารณะเป็นไปด้วยความถูกต้อง 

ชัดเจนครบถ้วน เหมาะสม ทันสมัย และเช่ือถือได้ สอดคลองกับ พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ   
พ.ศ. ๒๕๔o มาตร ๙ ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มี ข้อมูลข่าวสารของทางราชการไว้ให้ประชาชนตรวจ
เข้าดูได้ และสอดคลองกับพระราชบัญญัติกรบริหารงาน และการให้บริการภาครัฐผ่านระบบดิจิทัลพ.ศ. 2๕๖๒ 
มาตรา ๔ (๔) การเปิดเผยข้อมูลหรือข่าวสารสาธารณะ ท่ีหน่วยงานของรัฐจัดท าหรือครอบครองในรูปแบและ
ช่องทางดิจิทัล เพื่อให้ประชาชนเข้าถึงได้โดยสะดวก 

โรงเรียนกงไกรลาศวิทยา จึงก าหนดมาตรการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะชน  ผ่านเว็บไซต์ของ 
โรงเรียนกงไกรลาศวิทยา ดังนี้ 

๑. ลักษณะ / ประเภทของข้อมูลที่เผยแพร่ 
๑.๑ ข้อมูลหน่วยงาน ประกอบด้วย ประวัติความเป็นมา วิสัยทัศน์ พันธกิจ โครงสร้าง หน่วยงาน 

ท าเนียบผู้บริหาร ข้อมูลผู้บริหาร เทคโนโลยีสารสนเทศ อ านาจหน้าท่ี ยุทธศาสตร์  แผนปฏิบัติรชการ แผนงาน 
โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดช่องทางการ
ติดต่อส่ือสาร หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผนท่ีต่ังหน่วยงานไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 

๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอ้บังคบ ท่ีเกี่ยวข้องกับหน่วยงาน โดยแสดงท่ีมาของข้อมูลอย่างชัดเจน 
๑.๓ ข่าวประชาสัมพันธ์ข่าวสารท่ัวไปภาพกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน รวมถึงข่าวประกาศของ 

หน่วยงาน เช่น การรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
๑.๔ ข้อมูลข่าวสารอื่น ๆ 

๒. วิธีการ ขั้นตอน และผู้มีหน้าที่ในการเผยแพร่ข้อมูล 
๒.๑ การจัดเตรียมข้อมูลก่อนเผยแพร่ 

    ๒.๑.๑ หน่วยงานท่ีรับผิดชอบข้อมูล ต้องจัดท าข้อมูลและปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้องสมบูรณ์  
และเป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 

    ๒.๑.๒ หน่วยงานท่ีจะน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ จัดท าบันทึกเสนอขอความเห็นชอบจาก 
ผู้อ านวยการโรงเรียนกงไกรลาศวิทยา 

๒.๒ การเผยแพร่ข้อมูล 
    ๒.๒.๑ ผู้ท่ีรับผิดชอบ 

          นางอรสา ศรีสันต์ มีหน้าท่ีด าเนินการเผยแพร่ข้อมูล ผ่านเว็บไซต์ โรงเรียนกงไกรลาศวิทยา มี
ขั้นตอนในการด าเนินการ ดังนี ้

๑) เจ้าของข้อมูลน าส่งข้อมูลข่าวสารพร้อมแบบฟอร์ม การขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ 
ของโรงเรียนกงไกรลาศวิทยา ส่งมาท่ีงานประชาสัมพันธ์ หลังจากได้รับความเห็นชอบจากผู้อ านวยการโรงเรียน
เรียบร้อยแล้ว 



๒) ผู้อ านวยการโรงเรียน แต่งต้ังมอบหมาย เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติหน้าท่ีดูแลบริหารจัดการ
เว็บไซต์ (Web Master) 

     ๓) เจ้าหน้าท่ีดูแล บริหารจัดการเว็บไซต์ (Web Master) พิจารณาข้อมูลข่าวสารท่ีหน่วยงาน 
น าส่ง โดยค านึงถึงความถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน พร้อมท้ังระบุแหล่งท่ีมาหรือ เจ้าของข้อมูล ตาม
แบบฟอร์ม 

     ๔) เจ้าหน้าท่ีดูแล บริหารจัดการเว็บไซต์ (Web Master) เสนอข้อมูลให้หัวหน้ากลุ่มงานท่ี 
รับผิดชอบดูแลเว็บไซต์พิจารณา โดยค านึงถงึพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔o มาตรา ๗ 
มาตรา ๙ ท้ังนี้ ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐  
อย่างเคร่งครัด 

- กรณีอนุญาต หัวหน้ากลุ่มงานฯ มอบหมายเจ้าหน้าท่ีดูแลบริหารจัดการ เว็บไซต์  
(Web Master) ด าเนินการน าข้อมูล ข่าวสารขึ้นเว็บไซตในหมวดหมู่ท่ีถูกต้อง และประสานแจ้งกลับไปยัง เจ้าของ
ข้อมูล ข่าวสารนั้น และเผยแพร่ข้อมูลภายใน ๒ วัน 

- กรณีไม่อนุญาต หัวหน้ากลุ่มงานฯ มอบหมายเจ้าหน้าท่ีดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ 
(Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูล ข่าวสารนั้น พร้อมท้ังช้ีแจงเหตุผลเพื่อให้ ด าเนินการปรับปรุง 

๒.๒.๒. การออกแบบเว็บไซต์หน่วยงานต้องค านึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณ์ท่ีมีความ
หลากหลายควรออกแบบเว็บไซต์ให้รองรับขนาดหน้าจอของอุปกรณ์ทุกชนิด ต้ังแต่คอมพิวเตอร์พกพาท่ีมีขนาด
หน้าจอแตกต่างกัน รวมถึง สมารกโฟนรุ่นต่าง ๆ ท้ังนี้ ข้อความและรูปภาพประกอบจะต้องไม่ละเมิดลิขสิทธิ์ 
หากจ าเป็นต้องน ามาเผยแพรให้ระบุแหล่งท่ีมาของข้อมูลเพื่ออ้างอิงท้ายประกอบรายละเอียด 

 ๒.๒.๓ การเข้าถึงเว็บไซต์ของประชาชนหน่วยงานต้องค านึกถึงขั้นต่ าของรุ่นบราวเซอร ์
ท่ีรองรับการแสดงผล หรือการท างานท่ีสมบูรณ์ของโปรแกรมท่ีใช้ในการดูเอกสารบนเว็บไซต์ 

๓. กลไกการก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
๓.๑ หน่วยงานก าหนดเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติหน้าท่ีดูแล บริหารจัดการเว็บไซต์ (Web Master) 

อย่างน้อย ๒ คน เพื่อปฏิบัติหน้าท่ีทดแทนกัน 
๓.๒ เจ้าหน้าท่ี ดูแล บริหารจัดการเว็บไซต์ (Web Master) มีหน้าท่ีตรวจสอบความเป็นปัจจุบัน 

ของข้อมูลทุกรายการท่ีเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน หากพบข้อผิดพลาดให้ด าเนินการแก้ไขทันที พร้อมท้ัง 
รายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบหากพบว่ามีรายการใดครบระยะเวลาการเผยแพร่ตามท่ีก าหนด ให้น ารายการนั้นลง
จากเว็บไซต์ และรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 

๓.๓ เจ้าหน้าท่ี ดูแล บริหารจัดการเว็บไซต์ (Web Master) มีหน้าท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ 
ว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ ฉบับท่ี ๒ พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัด เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความ
เสียหายแก่ทางราชการ 

จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน 

ประกาศ ณ วันท่ี ๑ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๓ 
 
 

(นายประกอบ  พงศ์พันธ์) 
   ผู้อ านวยการโรงเรียนกงไกรลาศวิทยา 


