
 

 

 

 

ผูข้อลากรอกแบบฟอร์มการลา 

 

ลากิจต้องส่งใบลาลว่งหน้า 3 วนั 

ลาป่วยเม่ือมาปฏิบติังานส่งใบลาทนัท ี
 

ผูข้อลาน าใบลาเสนอผูบ้งัคบับญัชา 
เพือ่ให้ความเห็นชอบเป็นรายกรณี 

 

งานบคุลากรสรปุวนัลาส่ง 
เพือ่ให้ตรวจสอบการเลือ่นข ั้ นเงนิเดอืน 

 

เก็บขอ้มลูเขา้แฟ้มประวติั 

ฝ่ายบริหารงานบคุคล 

แผนผงัการด าเนินงาน 

 

ขัน้ตอนการลาป่วย/ลากิจ 

นางศรีวรรณ หงษท์อง ผูร้บัผิดชอบ 


