
แนวทางการปฏิบัติงานกลุ่มบริหารงานแผนงานและงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
บันทึกข้อความขออนุมัติจัดกิจกรรม  

อนุญาตจัดซื้อ/จัดจ้าง/ไปราชการ (ในเล่มใบเขียว/ใบเหลือง/ใบขาว) 

 

งานแผนงาน 
ตรวจสอบโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ เป็นตามแผนปฏิบัติการและแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา   

ผู้รับผิดชอบ หัวหน้าแผนงาน (นางสาวสายทิพย์ อ๊อดพันธ์)  

งานการเงิน 
ตรวจสอบงบประมาณ 

ผู้รับผิดชอบ หัวหน้างานการเงิน (นางนิภาวรรณ  เกตสุาคร) 

7 วัน 

3 วัน 

ผู้อ านวยการ 
 อนุมัติ/ไม่อนุมัติ  

อนุมัต ิ

งานพัสดุ 
ด าเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง   

ผู้รับผิดชอบ หัวงานงานพัสดุ (นางบุญสม  อินทรส์อน)  

ผู้รับผิดชอบ โครงการ/กิจกรรม  
ด าเนินการจัดกิจกรรม  สรุปการใช้งบประมาณ สรุปรายงาน 

 ผู้อ านวยการ 
ลงความเห็น 

 

งานประกันคุณภาพ 
วิเคราะห์ผลการด าเนินการ จัดท ารายงาน SAR 

ผู้รับผิดชอบ หัวหน้างานประกันคุณภาพ 
  

14 วัน 

7 วัน 

ไม่อนุมัต ิ

3 วัน 


